
 

 

 

 

ระเบียบสหกรณออมทรัพยพนักงานไฟฟาเขต 2 พิษณุโลก (2521) จำกัด 

วาดวย  วิธีปฏบิัติในการควบคุมภายในและการรักษาความปลอดภัย 

ดานเทคโนโลยีสารสนเทศของสหกรณ พ.ศ.2566 
 

----------------------------------------- 
 

          อาศัยอำนาจตามความในขอบังคับสหกรณออมทรัพยพนักงานไฟฟาเขต 2 พิษณุโลก (2521) จำกัด                  

ขอ 82(17) และขอ 117(13) ท่ีประชุมคณะกรรมการดำเนินการ ชุดท่ี 46 ครั้งท่ี 8/2566 เม่ือวันท่ี 21 กรกฎาคม 

2566  ไดมีมติอนุมัติกำหนดระเบียบสหกรณออมทรัพยพนักงานไฟฟาเขต 2 พิษณุโลก (2521) จำกัด วาดวย วิธี

ปฏิบัติในการควบคุมภายในและการรักษาความปลอดภัยดานเทคโนโลยีสารสนเทศของสหกรณ พ.ศ.2566  ดังตอไปนี้  

 

หมวด 1 

บทท่ัวไป 

          ขอ 1  ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบสหกรณออมทรัพยพนักงานไฟฟาเขต 2 พิษณุโลก (2521) จำกัด  

วาดวย วิธีปฏิบัติในการควบคุมภายในและการรักษาความปลอดภัยดานเทคโนโลยีสารสนเทศของสหกรณ พ.ศ.

2566” 

ขอ 2  ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันท่ี  3  สิงหาคม  2566 เปนตนไป 

          ขอ 3  ใหยกเลิกระเบียบสหกรณออมทรัพยพนักงานไฟฟาเขต 2 พิษณุโลก (2521) จำกัด วาดวย วิธี

ปฏิบัติในการควบคุมภายในและการรักษาความปลอดภัยดานเทคโนโลยีสารสนเทศของสหกรณ พ.ศ.2560 และ

บรรดาระเบยีบ  ประกาศ  คำสั่ง  มติ หรือขอตกลงอ่ืนใดซ่ึงขัดหรือแยงกับระเบียบนี้ และใหใชระเบียบนี้แทน 

ขอ 4  ในระเบียนนี ้

“สหกรณ” หมายถึง สหกรณออมทรัพยพนักงานไฟฟาเขต 2 พิษณุโลก (2521) จำกัด   

                               “คณะกรรมการ” หมายถึง คณะกรรมการดำเนินการ สหกรณออมทรัพยพนักงานไฟฟาเขต 

2 พิษณุโลก (2521) จำกัด   

                     “ประธานกรรมการ” หมายถึง ประธานคณะกรรมการดำเนินการ สหกรณออมทรัพย

พนักงานไฟฟาเขต 2 พิษณุโลก (2521) จำกัด   

                               “ผูจัดการ” หมายถึง ผูจัดการ สหกรณออมทรัพยพนักงานไฟฟาเขต 2 พิษณุโลก (2521) 

จำกัด   

                     “เจาหนาท่ี” หมายถึง เจาหนาท่ี สหกรณออมทรัพยพนักงานไฟฟาเขต 2 พิษณุโลก (2521) 

จำกัด   

 



2 

                     “บุคลากร” หมายถึง ผูใชประโยชนจากทรัพยสินดานเทคโนโลยีสารสนเทศของสหกรณซ่ึง 

ครอบคลุมถึงเจาหนาท่ีสมาชิกทุกคน ตลอดจนบุคคลภายนอกท่ีไดรับอนุญาตใหทำงานในสหกรณหรือท่ีเขามา

ดำเนินการดานเทคโนโลยีสารสนเทศใหกับสหกรณตามขอตกลงท่ีทำไวกับสหกรณ หรอืท่ีเขามาอบรมตามโครงการท่ี

ผานความเห็นชอบจากท่ีประชุมคณะกรรมการ และเจาหนาท่ีของรัฐผูดูแลการใชโปรแกรมระบบบัญชีคอมพิวเตอรใน

การประมวลผลขอมูล 

                      “เครื่องคอมพิวเตอร” หมายถึง เครื่องคอมพิวเตอรท้ังหลาย เครื่องเซิรฟเวอร หรือ

อุปกรณอ่ืนใดท่ีทำหนาท่ีไดเสมือนเครื่องคอมพิวเตอรท้ังท่ีใชงานอยูในสหกรณหรือภายนอกแลวเชื่อมตอเขากับระบบ

เครือขาย 

                      “ระบบเครือขาย” หมายถึง ระบบเครือขายคอมพิวเตอรท่ีสหกรณสรางข้ึนท้ังแบบมีสาย 

และไรสาย  

                      “ขอมูล” หมายถึง สิ่งท่ีสื่อความหมายใหรูเรื่องราว ขอเท็จจริง ขอมูล หรือสิ่งใด ๆ ไมวา

จะไดจัดไวในรูปแบบของเอกสาร แฟม รายงาน หนังสือ แผนผัง แผนท่ี ภาพวาด ภาพถาย ฟลม การบันทึกภาพ หรือ

เสียง การบันทึกโดยเครื่องคอมพิวเตอรหรือวิธีอ่ืนใดท่ีทำ ใหสิ่งท่ีบัน ทึกไวปรากฏได 

                      “ระบบสารสนเทศ” หมายถึง ขอมูลและสาระตาง ๆ ท่ีเกิดจากการประมวลผลมาจาก

ขอมูลท่ีจัดไวอยางเปนระบบ 

                      “ซอฟตแวรระบบ” หมายถึง โปรแกรมหรือชุดคำสั่งท่ีใชควบคุมระบบการทำงานของ

เครื่องคอมพิวเตอร ทันทีท่ีเปดเครื่อง คอมพิวเตอรจะตองอานและปฏิบัติการตามโปรแกรมระบบนี้กอน และใหรวมถึง

โปรแกรมคอมพิวเตอรหรือชุดคำสั่งคอมพิวเตอร เชน ซอฟตแวร (software) ท่ีเขียนข้ึนเปนภาษาคอมพิวเตอรภาษา

ใดภาษาหนึ่ง                           
 

หมวด 2 

วัตถุประสงค 

          ขอ 5  วัตถุประสงคของการออกระเบียบนี้ 

                  5.1  เพ่ือใหบุคลากรระมัดระวังในการใชเครื่องคอมพิวเตอรโดยจะไมทำใหประสิทธิภาพของ

ระบบบัญชีคอมพิวเตอรและระบบเครือขายดอยประสิทธิภาพลงอยางผิดปกติโดยเจตนาหรือไมเจตนาก็ตาม 

                  5.2  เพ่ือใหบุคลากรใชเทคโนโลยีสารสนเทศอยางถูกตองตามบทบาทและหนาท่ีท่ีไดรับ

มอบหมาย  

                  5.3  เพ่ือใหการใชเทคโนโลยีสารสนเทศของสหกรณมีความม่ันคง ปลอดภัย และสามารถใช

งานไดอยางมีประสิทธิภาพ 

                  5.4  เพ่ือใหบุคลากรระมัดระวังและตระหนักถึงความเสี่ยงท่ีอาจเกิดข้ึนจากการใชเทคโนโลยี 

สารสนเทศ 

                  5.5  เพ่ือใหสหกรณไดมีการควบคุมภายในและรักษาความปลอดภัยระบบสารสนเทศท่ีใช 

คอมพิวเตอรเปนไปตามนโยบาย ระเบียบสหกรณและระเบียบนายทะเบียนสหกรณ 
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หมวด 3 

การรักษาความปลอดภัยทางกายภาพ 

          ขอ 6  สหกรณจะตองจัดตั้งเครื่องคอมพิวเตอรไวในท่ีท่ีเหมาะสม และหามผูไมมีหนาท่ีรับผิดชอบเขา  

มาใชเครื่องคอมพิวเตอรของสหกรณโดยไมไดรับอนุญาต 

          ขอ 7 จัดใหมีการติดตั้งอุปกรณดับเพลิงไวในท่ีท่ีเหมาะสมและสะดวกตอการใชงานเม่ือมีเหตุฉุกเฉิน 

และจัดทำแผนผังการขนยายเครื่องคอมพิวเตอรและอุปกรณตาง ๆ รวมท้ังเอกสารท่ีเก่ียวของ 

          ขอ 8  จัดใหมีระบบการควบคุมอุณหภูมิใหแกอุปกรณเครื่องคอมพิวเตอรอยางเพียงพอและ

เหมาะสมกับสถานท่ีรวมท้ังจัดตั้งเครื่องคอมพิวเตอรใหอยูในสถานท่ีท่ีมีอากาศถายเทไดสะดวก 

          ขอ 9  จัดใหระบบสำรองไฟเครื่องแมขายและอุปกรณท่ีเก่ียวของอยางเพียงพอ เพ่ือลดการหยุด 

ชะงักการทำงานของเครื่องแมขายในกรณีท่ีมีไฟฟาดับ หรือไฟตก 

 

หมวด 4 

คณะกรรมการดำเนินการ 

          ขอ 10  ตองพิจารณาจัดใหมีทรัพยสินดานเทคโนโลยีสารสนเทศโดยถูกตองตามกฎหมายตามสมควร

และเหมาะสมกับสหกรณ  

          ขอ 11  มอบหมายใหมีผูรับผิดชอบในการติดตามการปฏิบัติตามนโยบายหรือระเบียบปฏิบัติในการ

ควบคุมภายใน และการรักษาความปลอดภัยดานเทคโนโลยีสารสนเทศของสหกรณ 

          ขอ 12  สื่อสารใหบุคลากรเขาใจนโยบายหรือระเบียบปฏิบัติในการควบคุมภายในและการรักษา

ความปลอดภัยดานเทคโนโลยีสารสนเทศของสหกรณ 

          ขอ 13  สงเสริมใหมีการฝกอบรมหรือใหความรูเก่ียวกับระบบงานและการรักษาความปลอดภัยดาน 

เทคโนโลยีสารสนเทศแกคณะกรรมการดำเนินการ ผูจัดการ และเจาหนาท่ีสหกรณ อยางนอยปละหนึ่งครั้ง หรือ 

สนับสนนุใหเขารับการฝกอบรมกับหนวยงานและองคกรตาง ๆ ท่ีมีการจัดอบรมในเรื่องดังกลาว 

          ขอ 14  ตองกำหนดใหผูบริการโปรแกรมระบบบัญชีจัดทำคูมือการใชโปรแกรมและเอกสารดาน

ฐานขอมูล ไดแก โครงสรางขอมูล (Data Structure) หรือพจนานุกรมขอมูล (Data Dictionary) ใหกับสหกรณเพ่ือ

ประกอบการใชงานโปรแกรมระบบบัญชี 

          ขอ 15  มอบหมายใหมีผูรับผิดชอบในการเก็บรักษาคูมือและเอกสารสนับสนุนการปฏิบัติงานใหอยู

ในท่ีปลอดภัย และใหเรียกใชงานไดทันที 

          ขอ 16  พิจารณาคัดเลือกและจัดทำสัญญากับผูใหบริการโปรแกรมหรือระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ 

และพิจารณาเก่ียวกับการรักษาความลับของขอมูล เง่ือนไขตาง ๆ และขอบเขตงานของผูใหบริการ กรณีท่ีใชบริการ

โปรแกรมของเอกชน 

ขอ 17  แตงตั้งเจาหนาท่ีเพ่ือรับผิดชอบดานเทคโนโลยีสารสนเทศของสหกรณ 

 

 

 



4 

          ขอ 18  จัดใหมีการทำหรือทบทวนแผนฉุกเฉิน และการประเมินผลของการทดสอบแผนฉุกเฉินอยู

อยางนอยปละหนึ่งครั้ง 

          ขอ 19  รณรงคใหทุกคนใชพลังงานไฟฟาอยางประหยัด โดยจัดระดับการทำงานของเครื่อง

คอมพิวเตอรและปดอุปกรณตอพวงทุกครั้งท่ีไมมีการใชงานใหเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ รวมท้ังการใชมาตรการลด

การใชกระดาษใหนอยลงดวย 

 

หมวด 5 

ผูจัดการสหกรณ/ผูดูแลระบบงาน 

          ขอ 20  ควบคุมดูแลการใชระบบเทคโนโลยีสารสนเทศใหเปนไปตามวัตถุประสงค 

          ขอ 21  ดำเนินการใหระบบเทคโนโลยีสารสนเทศของสหกรณทำงานไดอยางมีประสิทธิภาพ ทันสมัย 

และม่ันคงปลอดภัยตามนโยบายการรักษาความปลอดภัยของสหกรณ 

          ขอ 22  ติดตั้งคาการรักษาความปลอดภัยของระบบบัญชีคอมพิวเตอรและระบบเครือขายใหสามารถ

ปองกันบุคคลท่ีไมไดรับอนุญาตเขาสูระบบไดงาย ไดแก ความยาวของรหัสผาน ระยะเวลาการเปลี่ยนแปลงรหัสผาน 

ระยะเวลาการตั้งเวลาพักหนาจอในกรณีผูใชงานไมอยูท่ีเครื่อง เปนตน  

          ขอ 23  มีหนาท่ีรับผิดชอบในการบริหารจัดการผูใชงาน เก่ียวกับการสราง/เปลี่ยนแปลง/ลบชื่อ

ผูใชงาน (username) โดยการกำหนดสิทธิการใชงาน จะตองเปนไปตามหนาท่ีความรับผิดชอบของผูใชงาน 

          ขอ 24  มีหนาท่ีสอบทานสิทธิการใชงานของเจาหนาท่ีในระบบบัญชีคอมพิวเตอรและระบบเครือขาย 

ใหสอดคลองกับหนาท่ีความรับผิดชอบในแตละตำแหนงเปนประจำทุกป 

          ขอ 25  บริหารจัดการระบบเครือขายใหมีความม่ันคงปลอดภัย มีประสิทธิภาพ ครอบคลุมพ้ืนท่ีการ

ทำงานท้ังหมด ไดแก 

25.1  กำหนดสิทธิการเขาถึงระบบเครือขายใหกับผูไดรับอนุญาตเทานั้น  

25.2  จัดทำการปรับปรุงแผนผังเครือขายและอุปกรณท่ีเก่ียวของใหเปนปจจุบัน 

25.3  มีการตรวจสอบหรือเฝาระวังเก่ียวกับการรักษาความปลอดภัยระบบคอมพิวเตอร 

        แมขายอยางสม่ำเสมอ 

25.4  ติดตั้งระบบปองกันไวรัสกับเครื่องคอมพิวเตอรแมขาย และปรับปรงุระบบปองกัน 

        ไวรสัใหเปนปจจุบันสม่ำเสมอ 

          ขอ 26  จัดทำตารางแผนการสำรองขอมูลและวิธีการกูขอมูล และใหมีการสำรองขอมูล และการ

ทดสอบการกูคืนขอมูลเปนไปตามแผนท่ีกำหนด ไดแก 

26.1  กำหนดตารางแผนการสำรองขอมูลใหเหมาะสมกับการปฏิบัติงานของสหกรณ 

26.2  กำหนดใหสำรองขอมูลจากระบบบัญชีคอมพิวเตอรท่ีสหกรณใชในเครื่องคอมพิวเตอร 

        ท่ีแยกตางหากจากเครื่องแมขายหลักของสหกรณ จำนวนหนึ่งชุด เปนประจำทุกวัน 

        ทำการของสหกรณและสำรองขอมูลไวในสื่อบันทึกขอมูลจำนวนหนึ่งชุด เปนประจำ 

        ทุกเดือน 
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26.3  กำหนดใหสำรองโปรแกรม ฐานขอมูลท่ีเก่ียวกับระบบปฏิบัติการ ระบบฐานขอมูล 

        และระบบบัญชีคอมพิวเตอรไวในสื่อบันทึกขอมูลจำนวนหนึง่ชุด เปนประจำทุก 

        สามเดือน 

26.4  ใหเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบระบบงานสำรองขอมูลในสื่อบันทึกขอมูลและติดฉลากท่ีมี  

                  รายละเอียด โปรแกรมระบบงาน วัน เดือน ป จำนวนหนวยขอมูล  

26.5  จัดเก็บสื่อบันทึกขอมูลไวในท่ีปลอดภัยท้ังในและนอกสำนักงานสหกรณ และให 

        สามารถนำมาใชงานไดทันทีในกรณีท่ีมีเหตุฉุกเฉิน 

26.6  ผูจัดการหรือผูท่ีไดรับมอบหมายตองทดสอบขอมูลท่ีสำรองทุกหกเดือน และเก็บ 

        รักษาชุดสำรองขอมูลไวอยางนอยสิบปตามกฎหมาย  

26.7  จัดทำทะเบียนคุมขอมูลชุดสำรอง และควบคุมการนำขอมูลชุดสำรองออกมาใชงาน  

          ขอ 27  จัดทำแผนฉุกเฉินรองรับเม่ือเกิดปญหากับระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ ในกรณีเครื่อง

คอมพิวเตอรไดรับความเสียหายหรือหยุดชะงัก และกำหนดผูรับผิดชอบท่ีชัดเจน 

          ขอ 28  ดำเนินการทดสอบแผนฉุกเฉินรวมกับบุคลากรอยางนอยปละหนึ่งครั้ง และจัดทำผลการ

ทดสอบแผนฉุกเฉิน  

          ขอ 29  จัดการกับเหตุการณผิดปกติท่ีเก่ียวของกับความม่ันคงปลอดภัยของระบบเทคโนโลยี

สารสนเทศ โดยทันทีเม่ือไดรับรายงานจากบุคลากร 

 

หมวด 6 

บุคลากร 

          ขอ 30  ตองใชเครื่องคอมพิวเตอรเพ่ือประโยชนสูงสุดตอการดำเนินงานของสหกรณ และเปนไปตาม 

วัตถุประสงค 

          ขอ 31  ใหคำนึงถึงการใชงานอยางประหยัด และหม่ันตรวจสอบเครื่องคอมพิวเตอรใหสามารถ     

ใชงานไดอยางสมบูรณและมีประสิทธิภาพ 

          ขอ 32  บุคลากรแตละคนมีหนาท่ีปองกันดูแลรักษาขอมูลชื่อผูใชงาน (Username) และรหัสผาน 

(Password) ท้ังนี้ตองหามเผยแพรใหผูอ่ืนลวงรูรหัสผาน (Password) ของตนเอง 

          ขอ 33  การกำหนดรหัสผานในการเขาถึงระบบเทคโนโลยีสารสนเทศอยางนอยส่ีตัวอักษร โดย

กำหนดใหมีความยากตอการคาดเดาและใหมีการเปลี่ยนแปลงรหัสผานของผูใชงานทุก ๆ ส่ีเดือน  

          ขอ 34  บุคลากรแตละคนหามใชชื่อผูใชงาน (Username) และรหัสผาน (Password) ของบุคคลอ่ืน

มาใชงานไมวาจะไดรับอนุญาตจากผูใชงานนั้นหรือไมก็ตาม 

          ขอ 35  การใชงานเครื่องคอมพิวเตอร ผูใชงานตองรับผิดชอบในฐานะเปนผูถือครองเครื่องนั้น ๆ 

และตอง รับผิดชอบตอความเสียหายท่ีเกิดข้ึนอันเนื่องมาจากการใชงานท่ีผิดปกติ โดยชื่อผูใชงาน (Username) และ 

รหัสผาน (Password) ของผูถือครองเครื่องนั้น ๆ  
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          ขอ 36  เม่ือพบเหตุการณผิดปกติท่ีเก่ียวกับความม่ันคงปลอดภัยของระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ ให

รีบแจงใหผูจัดการ/ผูดูแลระบบงานของสหกรณโดยทันที 

          ขอ 37  ในกรณีท่ีมีปญหาเก่ียวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้คณะกรรมการดำเนินการเปนผูมีอำนาจ

วินิจฉัย  

 

  ใหประธานกรรมการเปนผูรักษาการตามระเบียบนี้ 

 

ประกาศ ณ วันท่ี  3  สิงหาคม  2566  

 

 

 

 

                (นายโอภาส  จนัทรโต) 

        ประธานกรรมการ 

                สหกรณออมทรัพยพนักงานไฟฟาเขต 2 พิษณุโลก (2521) จำกัด 
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